
Муниципальное общеобразовательное учреждениеосновная школа с.Чириковоимени Героя Советского Союза Б.А.КротоваКузоватовского района Ульяновской области

Рассмотрено и принято Утверждаюна заседании педагогического Директор МОУ ОШ с.Чириковосовета имени Героя Советского Союзапротокол № 5 от 28.03.2023 Б.А.Кротова_____________Т.И.Чалмаева
Приказ №13 от 28.03.2023

Положение о порядке и основании перевода, отчисленияобучающихся МОУ ОШ с.Чириковоимени Героя Советского Союза Б.А.Кротова

1. Общие положения1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся(далее — порядок) разработаны в соответствии с Федеральным закономот 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из однойорганизации, осуществляющей образовательную деятельность пообразовательным программам начального общего, основного общего исреднего общего образования, в другие организации, осуществляющиеобразовательную деятельность по образовательным программамсоответствующих уровня и направленности, утвержденными приказомМинобрнауки от 12.03.2014 № 177, и уставом Муниципальногообщеобразовательного учреждения основной школы с. Чириково имениГероя Советского Союза Б.А.Кротова Кузоватовского районаУльяновской области (далее — школа).1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиямосуществления перевода и отчисления обучающихся по программамначального общего, основного общего образования в школе.1.3. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода илиотчисления обучающегося могут быть направлены посредством



электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичностьпередаваемых и принимаемых сообщений и их документальноеподтверждение. Факт ознакомления с документами фиксируется впорядке, предусмотренном локальными нормативными актами школы повопросам организации электронного документооборота.2. Перевод обучающихся в следующий класс2.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полномобъеме соответствующую образовательную программу учебного года.Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию поуважительным причинам или имеющие академическую задолженность,переводятся в следующий класс условно.2.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно,осуществляется по решению педагогического совета школы.2.3. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ опереводе обучающихся в следующий класс, в том числе условно, втечение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическимсоветом. В приказе указываются основание для условного перевода и срокликвидации академической задолженности (в случаях перевода вследующий класс условно).2.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся,переведенных условно, осуществляется по решению педагогическогосовета после ликвидации обучающимся академической задолженности.2.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ оподтверждении перевода обучающегося в следующий класс в течениеодного рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом.2.6. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные срокиакадемической задолженности с момента ее образования, по усмотрениюих родителей (законных представителей) оставляются на повторноеобучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательнымпрограммам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальномуучебному плану в порядке, предусмотренном локальными нормативнымиактами школы.3. Организация повторного обучения3.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлениюродителя (законного представителя). В заявлении указываются: фамилия,имя, отчество (при наличии)
обучающегося; · годрождения



обучающегося; ·классобучения;
· перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), покоторымобучающийся ;
· имеет не ликвидированную в установленные сроки академическуюзадолженность.3.2. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление оповторном обучении, которое регистрируется соответствии сустановленными в школе правилами делопроизводства и передается нарассмотрение директору школы или уполномоченному им лицу в течениеодного рабочего дня.3.3. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ оповторном обучении обучающегося в течение пяти рабочих дней с датырегистрации заявления. В приказе указываются реквизиты решенияпедагогического совета, которым рекомендовано повторное обучение,класс повторного обучения и дата, с которой обучающийся приступает кобучению в данном классе.4. Перевод на обучение по адаптированной образовательнойпрограмме4.1. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программеосуществляется исключительно с согласия родителей (законныхпредставителей) обучающегося на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (далее — ПМПК).4.2. В заявлении родителей (законных представителей) указываются:фамилия, имя, отчество (при наличии)
обучающегося; · год рожденияобучающегося;
· классобучения;
· вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательнойпрограммы,
· на которую заявлен перевод; форма
обучения; · язык обучения,родной язык из числа языков народов Российской Федерации,в том числе русский язык как родной язык, в пределах возможностей,предоставляемых школой.



4.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление опереводе на обучение по адаптированной образовательной программе,которое регистрируется соответствии с установленными в школеправилами делопроизводства и передается на рассмотрение директорушколы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.4.4. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ опереводе обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрациизаявления. В приказе указываются реквизиты рекомендаций ПМПК,класс, реализующий выбранную адаптированную образовательнуюпрограмму соответствующего вида, уровня и (или) направленности, идата, с которой обучающийся приступает к обучению в данном классе.5. Перевод обучающегося в другую организацию, осуществляющуюобразовательную деятельность по образовательным программамначального общего, основного общего образования.5.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию,осуществляющую образовательную деятельность по образовательнымпрограммам начального общего, основного общего образования,осуществляется в порядке и на условиях, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации: по инициативесовершеннолетнего обучающегося или родителей (законныхпредставителей) несовершеннолетнего обучающегося; в случаепрекращения деятельности школы, аннулирования лицензии наосуществление образовательной деятельности, лишения школыгос.аккредитации полностью или по образовательной программе; вслучае приостановления действия лицензии школы на осуществлениеобразовательной деятельности, приостановления действиягосударственной аккредитации полностью или в отношении отдельныхуровней образования.5.2. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ оботчислении обучающегося в порядке перевода в принимающуюобразовательную организацию в порядке, предусмотренномзаконодательством Российской Федерации.5.3. Письменные уведомления от принимающей организации о номере идате распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного впорядке перевода в принимающую организацию, регистрируются ихранятся в школе вместе с личными делами обучающихся в соответствиис установленными в школе правилами делопроизводства.6. Отчисление из школы6.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление



обучающихся) возможно по основаниям, предусмотреннымзаконодательством Российской Федерации: в связи с получениемобразования (завершением
обучения); · досрочно пооснованиям, установленным законом. 6.2.При прекращении образовательных отношений в связи с получениемобразования (завершением обучения) на основании результатовгосударственной итоговой аттестации и решения педагогического советадиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ оботчислении обучающегося и выдаче ему аттестата.6.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативесовершеннолетнего обучающегося или родителя (законногопредставителя) несовершеннолетнего обучающегося в связи с изменениемформы получения образования на обучение в форме семейногообразования и самообразования с правом последующего прохожденияпромежуточной и государственной итоговой аттестации в школеосуществляется на основании заявления. В случаях когда обучающийсяотчисляется из школы в связи с переходом на семейную формуобразования, образовательная организация уведомляет родителей онеобходимости проинформировать об этом выборе орган местногосамоуправления муниципального района или городского округа, натерритории которого они проживают, в течение 15 календарных дней смомента утверждения приказа об отчислении обучающегося из школы всвязи с переходом на семейное образование или не менее чем за 15календарных дней до начала учебного года, в котором планируетсяпереход на семейное образование.6.3.1. В заявлении об отчислении указываются: фамилия, имя, отчество(при наличии)
обучающегося; ·год рождения
обучающегося; ;· классобучения;
· желаемая дата отчисления в связи с изменением формы полученияобразования.6.3.2. Ответственное должностное лицо принимает заявление оботчислении в связи с изменением формы получения образования, еслионо соответствует требованиям, установленным в пунктах 6.3, 6.3.1настоящего порядка. Принятое заявление регистрируется в соответствии сустановленными в школе правилами делопроизводства и передается на



рассмотрение директору школы или уполномоченному им лицу в течениеодного рабочего дня.6.3.3. Заявление об отчислении в связи с изменением формы полученияобразования рассматривается директором школы или уполномоченнымим лицом в течение пяти рабочих дней.6.3.4. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ оботчислении обучающегося в связи с изменением формы полученияобразования в течение одного рабочего дня с момента принятия решенияоб удовлетворении заявления. В приказе указывается дата отчисления.6.3.5. Заявление об отчислении обучающегося в связи с изменениемформы получения образования может быть отозвано заявителем илиотчисление по нему может быть приостановлено в связи с несогласиемдругого родителя (законного представителя) несовершеннолетнегообучающегося в любой момент до издания приказа об отчислении.6.3.6. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяетсяличной подписью лица, подававшего заявление на отчисление в связи сизменением формы получения образования.6.3.7. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными вшколе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении оботчислении в связи с изменением формы получения образованияпроставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзывзаявления об отчислении хранится в личном деле обучающегося.6.3.8. В случае если родители (законные представители)несовершеннолетнего обучающегося не имеют единого решения повопросу изменения формы получения образования обучающимся,директор школы или уполномоченное им лицо вправе приостановитьпроцедуру отчисления до получения согласия обоих родителей (законныхпредставителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявленииделается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения оприостановлении отчисления, должности, подписи и ее расшифровки.6.3.9. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнегообучающегося уведомляются о приостановлении отчисленияобучающегося в письменном виде в тот же день. В уведомленииуказывается срок, в течение которого родители (законные представители)несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мнениюпо вопросу изменения обучающемуся формы получения образования насемейное образование (самообразование). Уведомление оприостановлении отчисления регистрируется в соответствии сустановленными в школе правилами делопроизводства. Копия



уведомления хранится в личном деле обучающегося.6.3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей)несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется накопии уведомления и заверяется личной подписью родителей (законныхпредставителей). При отказе или уклонении родителей (законныхпредставителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления суведомлением ответственное должностное лицо делает соответствующуюотметку на копии уведомления о приостановлении отчисления в связи сизменением формы получения образования. Отметка об отказе илиуклонении родителей (законных представителей) от ознакомления суведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись,расшифровку подписи и дату.6.3.11. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося принялирешение об изменении формы получения обучающимся образования, назаявлении об отчислении делается отметка о согласии второго родителя(законного представителя) на отчисление в связи с изменением формыполучения образования с указанием даты, подписи и расшифровкиподписи второго родителя. Издание приказа об отчисленииосуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 6.3.4 настоящегопорядка. 6.3.12. Если в течение срока, указанного вуведомлении, родители (законные представители) несовершеннолетнегообучающегося не приняли единого решения вопросу изменения формыполучения обучающимся образования, директор школы илиуполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления наотчисление. Отметка об отказе в отчислении в связи с изменением формыполучения образования с указанием основания для отказа, даты принятиярешения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается назаявлении об отчислении. 6.3.13. Родители(законные представители) несовершеннолетнего обучающегосяуведомляются об отказе в удовлетворении заявления об отчисленииобучающегося в связи с изменением формы получения образования вписьменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в переводерегистрируется соответствии с установленными в школе правиламиделопроизводства. Копия уведомления хранится в личном делеобучающегося.6.3.14. Факт ознакомления родителей (законных представителей)несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется накопии уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных



представителей). При отказе или уклонении родителей (законныхпредставителей) от ознакомления с уведомлением директор школы илиуполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копииуведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законныхпредставителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления суведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись,расшифровку подписи и дату.6.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отчисляется изшколы со справкой.6.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативешколы возможно в случае применения к обучающемуся, достигшемувозраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания.Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарноговзыскания осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях,предусмотренных законодательством Российской Федерации.
7.Заключительное положение
7.1.Настоящее положение вступает в силу с момента подписания приказа.
7.2.Настоящее положение размещается на сайт школы.
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